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Stellenausschreibung

Schéningen, 09.12.2024

Bei der Stadt Schoéningen ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt unbefristet mit einer
wochentlichen Arbeitszeit von 39,0 Stunden die Stelle eines

Sachbearbeiters / einer Sachbearbeiterin (m/w/d)
im Bauwesen

zu besetzen.

Die Eingruppierung erfolgt bei Vorliegen der persdnlichen Voraussetzungen
gemal den tariflichen Vorschriften des Tarifvertrages fir den 6ffentlichen Dienst
(TV6D) nach Entgeltgruppe E 8 TV6D. Die Stelle ist grundsatzlich teilzeitgeeignet,
muss aber im Wege des Jobsharing Vollzeit besetzt werden.

Das Aufgabengebiet dieser Stelle umfasst im Wesentlichen die Bereiche:

¢ Budgetverwaltung flir den Fachbereich Bauwesen
Gremienbetreuung einschlieBlich Sitzungsdienst
Erstellung von Nutzungsvertragen bis zur Unterschriftsreife und Betreuung,
Vertragsverhandlungen
¢ Einlieferung / Auslieferung und Terminiberwachung von
Blirgschaftsurkunden
¢ Bauleitplanung Stadt Schoéningen
- Durchfihrung des formellen Verfahrens zur Aufstellung der
gemeindlichen Bauleitplane
- Vorbereitung der Beschilisse im Verfahren, Erstellung von
Sitzungsvorlagen
- Mitwirkung bei der Ausarbeitung von stadtebaulichen Vertragen im
Rahmen der Bauleitplanung
- Zusammenarbeit und Absprachen mit Planungsbiros und anderen
Behorden

e Fihrung der Geschéftsstelle Planungsverband Buschhaus
- Aktenfiihrung und Verwaltung als Geschéftsstelle
- Vorlagenerstellung
- Mitwirkung Haushaltsplanung und Jahresabschluss, Mitteluberwachung
- Betreuung der Verbandsvertreter
- Gremienbetreuung und  Vorbereitung, Protokollfihrung  und
Nachbereitung von Sitzungen
- Rechnungslegung im Auftrag des Verbandsgeschéftsfiihrers

Eine Anderung der Aufgabenverteilung aus dienstlichen Griinden bleibt
vorbehalten.
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Voraussetzungen fiir die Besetzung der Stelle sind:

e abgeschlossene Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten
¢ Kenntnisse in den allgemeinen Office-Anwendungen (Word, Excel, Outlook)

Erwartet wird:

e Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie ein freundliches und
verbindliches Auftreten

o Fahigkeit und Bereitschaft zum selbststandigen und eigenverantwortlichen
Handeln
Leistungsbereitschaft, Flexibilitat und Belastbarkeit

¢ Zuverlassigkeit

Die Stadt Schoningen bietet:

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis in einem freundlichen Team

Flexible Arbeitszeitenregelungen

Fortbildungs- und Qualifizierungsangebote

Vielfaltige Manahmen des Arbeits- und Gesundheitsschutzes (u.a.
Hansefit)

e Teilnahme am verginstigten Fahrrad-Leasing

e Zusétzliche betriebliche Altersversorgung

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befadhigung und
fachlicher Leistung im Rahmen der rechtlichen Méoglichkeiten bevorzugt
beriicksichtigt. Bitte weisen Sie zur Wahrung lhrer Interessen bereits in lhrer
Bewerbung auf die Schwerbehinderung / Gleichstellung hin und flgen lhren
Bewerbungsunterlagen einen Nachweis bei.

Sie sind interessiert, zuverlassig und engagiert? Dann richten Sie lhre Bewerbung
bitte bis zum 31.12.2024 an die Stadt Schoningen, Fachbereich
Verwaltungssteuerung und Service, Markt 1, 38364 Schoningen. E-Mail:
stadt@schoeningen.de — Betreff: ,Sachbearbeitung im Bauwesen".

Mit der Ubersendung ihrer Bewerbungsunterlagen geben Sie uns lhre
Einwilligung, lhre von Ihnen iibersandten personenbezogenen Daten zum Zwecke
der Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens zu verarbeiten vgl. Artikel 6
DSGVO; siehe auch § 32 BDSG).
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